Phu luc 2
NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
TRONG LINH VUC DI SAN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO VAN HOA VA THE THAO THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-TTPVHCC ngay thang  nam 2026
ciia Gidm doc Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh phé Ha NGi)

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BAN
HANH MOI (08 quy trinh)
1. Cip Gidy chirng nhén chuyén gia giam dinh di vat, c6 vat (QTS-1)

a) Co so phap ly
- Luat Di san van hoa nam 2024.

- Nghi dinh sb 308/2025/ND-CP ngay 28/11/2025 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap t6 chirc, hudng dan thi hanh Luét Di san van hoa.

- Quyét dinh s6 4884/QD/BVHTTDL ngay 26/12/2025 cua Bo truéng Bo Vian
héa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc thay
thé, stra ddi, bo sung va b1 bai bo trong linh vuc di sdn van hoa thudc pham vi chirc nang
quan ly cua Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Quyét dinh sb 88/QD-TTPVHCC ngay 20/01/2026 cua Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc
thay thé, sta déi, bod sung va bi bai bo trong Iinh vuc di sdn van hoa thudc pham vi, chirc
nang quan 1y ciia S& Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

b) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

¢) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Sé Vin hoa va Thé thao thanh ph
Ha Noi.
d) Thanh phén hé so

Ban Ban So

TT Tén hd so
enos chinh sao lwgng

Pon dé nghi cap Gidy chimg nhan chuyén gia giam
dinh di vat, c¢b vat theo Mau sb 21 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay
28/11/2025 cta Chinh phu.

Céc gidy to chirg minh tiéu chuan chuyén gia giam
2 | dinh di vat, ¢ vat quy dinh tai khoan 4 Piédu41 Luat | x 01
Di san van hoa.




e) Cdch thirc, dia chi nép hé so, nhin két qud gidai quyét TTHC

STT

Cich thirc ndp, nhin két qua

Pia chi cu thé

1 | Nop truc tiép

Céc Chi nhanh Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong

2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Tryc tuyén tai Cong Dich vy cong quoc gia

https://dichvucong.gov.vn

) Thoi gian gidi quyét, phi, Ié phi, mirc d6 cung cép dich vu céng trwc tuyén

Thoi gian giai quyét Miic thu Cung cip
(tinh méi ngay 08 gio lam viéc) (PVT: Viét Nam dong) dich vu
Gio lam cong truc
Ng3 Phi Lé phi .
gay viée ! ¢ Pl tuyen
10 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd 80 Khong quy dinh Toan trinh

so hop 1€

* Trong thoi han 03 ngay lam vi¢e
ké tlr ngay nhan dugc hd so theo
quy dinh, S& Vin hoa va Thé thao
6 trach nhiém kiém tra hd so va
thong bao bang vin ban téi c4 nhan
dé nghi cap Gidy chung nhan
chuyén gia giam dinh di vat, ¢6 vat
néu hd so khong diy du hoic
khong hop 1¢€.

* Trong thoi han 15 ngay ké tur
ngay nhan duoc thong bao bang
vin ban ctia S& Vin hoa va Thé
thao, c4 nhan dé nghi cip Gidy
chung nhan chuyén gia gidm dinh
di vat, ¢d vat c6 trach nhiém bd
sung hodc chinh stra thanh phan ho
so lién quan. Hét thoi han néu trén,
néu chua nhan duge hd so hop 1¢,
S¢ Vin hoa va Thé thao tra lai ho
SO.



https://dichvucong.gov.vn

g) Cdc biéu méu trong gidi quyét TTHC

STT Tén biéu mau Co sé phap ly
. , . Mau sb 21 tai Phu luc I ban hanh kém
Pon d& nghi cdp Gidy ching nha A
et gla gam al A, o Ve ngdy 28/11/2025 ciia Chinh phi.
Gidy ching nhn chuyén gia gidm dinh | V2 80 20 tai Phy lyc I ban hanh kém
2 | g Vzt - vg.at an chtyen gla slam A theo Nghi dinh sé 308/2025/ND-CP
7 ' ngay 28/11/2025 cua Chinh phu.

h) Quy trinh gidi quyét

. Pon ‘e
Tén . .. . R - Thoi gian
buée vi/nguoi Noi dung cong viéc T
thuce hién glal quy
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so (Uu
tién hudng din nop hod so truc tuyén)
- Trudng hop hd so chua diy du hoic
khong hop 18: Huéng dan, bo sung hoan
, thién hd so vao Phiéu yéu cdu bd sung,
Buwéc 1 ) . ia 1A A
i Chi nhanh | hoan thién ho so guri ¢4 nhan.
Tiep A . Lz
T t - \ O oc tha én tié :
ahan hd rung tam TAru?orrig hop k’honAg t.hA’uQc tlAlamA quyeg tleP 04 gis lam
L phuc vu | nhan ho so: Can bo tiép nhan 1ap Phiéu tir n
SO, luan \ p L. X n Y ., n VIEC
chuyén hanh chinh | ¢h6i tiép nhan ho so giri ¢4 nhan.
hd so cong - Trudng hop hd so day du, hop 1&: s6 hoa
hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh va giri Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua cho c4 nhén; chuyén dén
co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh quy dinh.
Bwéc 2 L;rlll}} dao
ong s
i . : 3 04 gio 1
}’hano Quan 1y Di | Phan cong chuyén vién thu 1y ho so gl. A m
cong xir . viéc
e san van
Y hod
Chuyén vién thy 1y ho so tiép nhan va kiém
i tra ho so
Buoc 3 Chuyén N 2 L s
, A , | - Noi dung kiém tra, can cir kiém tra: Theo | 56 gio lam
Thuly | vien thu ly n
N A muc d) viéc
ho so ho so ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du, chua ding
thanh phan, ndi dung, s6 lugng theo quy dinh




Don

Tén ) . " R T Thoi gian
buée vi/nguwoi NoOi dung cong viéc i quvit
thuc hién slar quy
thi néu 15 1y do hd so khong du diéu kién giai
quyét thi du thdo thong bao hd so khong du
diéu kién giai quyét trinh Lanh dao phong
chuyén mon phu trach xem xét.
- Trudng hop hd so day du, dung thanh phan,
s6 luong, ndi dung theo quy dinh thi chuyén
h6 so trinh Linh dao phong QLDSVH. Dy
thao Gidy chung nhan va trinh ctung hd so.
Budc 4
Lanh Lanh dao | Lanh dao phong QLDSVH xem xét:
. _NA h,\ d4p 1 A A k¥ nha 3 trinh .
dao Phong N eu ho so~ ap ung yf:u caiu, yAn ay va trin 04 gi6s 1am
phong | Quan Iy Di | ho so cho Lanh dao S¢ phé duyét. vice
xem xét | sanvan | - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén chuyén '
phé hoa vién yéu cau tham tra lai (néu 16 1y do)
duyét
Budce S Lanh dao S¢& xem xét, phé duyét:
dLanh - Néu ho so dap ung yéu cau, ky gidy ching
20€0° | 1 5nh dao | nhan. 08 gio lam
quan . s . . .
, So - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén lai viec
xem xet X ; )
phé phong QLDSVH yéu cau tham tra lai (néu rd
duyét ly do)
Budc 6
Hoan A A , J4 - A , A X ~c Sy, 1N
hidn v3 Bd phan | Bong dau giay chung nhén, luu ho so theo doi | 04 gid lam
thign v~a van thuy | va chuyén két qua vé bo phan TN&TKQ. viéc
luu triv
hd so
Chi nhanh
Budc 7 4
;| foegtam g Gior hanh
Tra ket | phuc vu | Tra két qua cho cong dan. ,
\ , chinh
qua hanh chinh
cong

Tong thoi gian

80 gio 1am
viéc/10 ngay




Maiu s6 21

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
CHUYEN GIA GIAM PINH DI VAT, CO VAT

Kinh gui: ....... (Co quan chuyén mén vé vin héa cdp tinh)... ...

SHOO VAN
- Ngay, thang ndm sinh: ... e

- S6 Can cudc/Can cude cong dan/Ma s dinh danh cé nhén: ............. ngay

- DIeN thoal: .o o

T61 lam don nay tran trong dé nghi co quan chuyén moén vé van hoa cap tinh
............. xem xét, cap/cap lai Gidy chimg nhan chuyén gia giam dinh di vat, co vt

Poi véi dé nghi cap lai Gidy chirng nhin bd sung

CLP O CAP IQI: oo

- 86 Gidy chitng nhdn Chuyén gia gidm dinh di vdt, ¢é vit da dwoc cdp:...

- COQUAN CAP: ..o NGAY CAP: oo

T6i cam két va chiu trach nhiém truée phap lut vé thong tin trong cac tai liéu

kém theo.

(Tén dia phwong), ngay... thang... nam....
NGUOI VIET PON
(Ky va ghi ro ho tén)



Maiu s6 20

....... (01)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... (02).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ...../.GCN-SVHTTDL (Tén dia phuong), ngay ... thang ... nam ...
GIAY CHUNG NHAN

CHUYEN GIA GIAM PINH DI VAT, CO VAT

NGUOI PUNG PAU CO QUAN CHUYEN MON
VE VAN HOA CAP TINH

Can cuw Ludt Di san van hoa ngay 23 thang 11 nam 2024,
Can cir Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay 28 thang 11 niam 2025 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp t6 chirc, huwéng dan thi hanh Ludt Di san vin

hoa;
Can cit Quyét dinh s6..../QD-UBND ngay...thang ... ndm ... cia Uy ban nhdn ddn
tinh/thanh pho ....... quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia

co quan chuyén mon vé van hoa cap tinh.

CHUNG NHAN:

Tén chuyén gia giam dinh di vat, ¢d vat (viét bang chit in hoa): ................
- Ngay, thang, ndm sinh: ...... ..o e e
- S6 Cin cudce/Can cude cong dan/Ma s6 dinh danh ca nhan: .......................
NEAY CAP .oovvennnnn. TOT CAD. e
1A G o
- DI thOal: o
La chuyén gia gidm dinh di vét, CO VAL TINN VUC: +ov e

Gidy chimg nhan nay duoc cap theo Quyét dinh s6 ..../QD-....(Co quan chuyén
mén vé van héa cdp tinh)... ngdy. ... thang ... nam.... ciia ngudi ding dau co quan chuyén
mon vé vin héa cap tinh.

NGUOI PUNG PAU CO QUAN
CHUYEN MON VE VAN HOA CAP TINH
(Ky, dong ddu va ghi ré ho tén)



2. Cép lai Gidy chirng nhan chuyén gia giam dinh di vat, ¢6 vat (QTS-2)
a) Co so phap ly
- Luat Di san van hoa nam 2024.
, - I\{ghj‘ dinh s 308/202§/ND-CP ngay 28/11/2025 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mgt s6 di€u va bién phép t6 churc, huong dan thi hanh Luét Di sdn van hoa.

- Can cr Quyét dinh s6 4884/QD/BVHTTDL ngay 26/12/2025 cta Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc
thay thé, stra doi, bd sung va b1 bai bo trong linh vuc di san van héa thudc pham vi chue
nang quan ly ciia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Quyét dinh sé 88/QD-TTPVHCC ngay 20/01/2026 ciia Trung tim Phuc vu
Hanh chinh cong vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc
thay thé, stra ddi, bo sung va bi bai bd trong linh vuc di sdn van hoa thudc pham vi, chirc
ning quan 1y ciia S& Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

b) Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

¢) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Sé Vin hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

d) Thanh phén hé so

TT Tén hd so Ban | Ban | 50
chinh sao lwgng

Pon dé nghi cap lai Gidy chimg nhan chuyén gia giam

|| dinh di vat, c6 vét theo Mau s6 21 tai Phy luc I ban . o1
hanh kém theo Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay
28/11/2025 ctua Chinh phu.

e) Cich thirc, dia chi ngp ho so, nhin két qua giai quyét TTHC
STT Cich thirc ndp, nhin két qua Dia chi cu thé

Céc Chi nhanh Trung tam phuc vu

1| Nop truc tié ’ i
Op truc uep hanh chinh cong Thanh pho Ha Néi.

2 | Thong qua dich vu buu chinh

3 | Truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia | https://dichvucong.gov.vn

) Thoi gian gidi quyét, phi, Ié phi, mirc d6 cung cép dich vu cong trwc tuyén

Thaoi gian giai quyét Mikc thu Cung cép
(tinh moi ngay 08 gio lam viéc) (DVT: Viét Nam dé‘ng) dich vu
o Gio 1am , . ., | comgtrwe
Ngay lam viéc vige Phi L¢ phi tuyén



https://dichvucong.gov.vn

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc ho so hop 18

* Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan dugc don dé nghi, So
VHTT c6 trach nhi¢m kiém tra hd so va
thong bao bang van ban tdi ca nhan dé
nghi cdp lai Gidy ching nhan chuyén
gia giam dinh di vat, cd vat néu hd so
khong day di hogc khong hop 1€.

* Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
nhan dugc thong bao bang vin ban cua
S¢ VHTT, ca nhan dé nghj cap lai Gidy
chung nhan chuyén gia gidm dinh di
vat, ¢d vat c6 trach nhiém bo sung hoac
chinh sira thanh phan ho so lién quan.
Hét thdi han néu trén, néu chua nhan
duoc ho so hop 1€, S& VHTT tra lai hd
SO.

40 Khong quy dinh

Toan trinh

g) Cdc biéu méu trong gidi quyét TTHC

STT Tén biéu mau Co sé phap ly
‘ . , Mau sb 21 tai Phu lyc I ban hanh kém
Dom d& nehi ko lai Giky chino nha ai Phy 1t
1 Ch‘;n édrf Illag li;rf‘lpdij;l g;ztccgi%tn M| theo Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay
et gla gam al A, cove 28/11/2025 cia Chinh pha.
. Mau s 20 tai Phy luc T ban hanh kém
Giky chitne nhan chuvn oia aidm dinh
2 diliztccgnvit an chtyen gla sl A heo Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay
A, cove 28/11/2025 ciia Chinh pha.

h) Quy trinh gidi quyét

Tén budc Don V!/n,%wm Noi dung cong viéc Th0’1 gla:1
thuc hién ) ) giai quyet
Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so (Uu
tién hudng dan ndp hd so truc tuyén)
Budc 1 - Truong hop hd so chua diy du hoic
Tiép nhan | Chinhanh | khong hop 1&: Hudng din, b6 sung hoan
hé so, Trung tdm | thién hd so vao Phiéu yéu cdu bo sung, | 04 gio lam
luin phuc vu hanh | hoan thién ho so giri c4 nhan. viée
chuyén hd | chinhcong |- Trudng hop khong thude tham quyén tiép
SO’ nhan hd so: Céan bod tiép nhan 1ap Phiéu tur
chdi tiép nhan ho so giri c4 nhan.
- Truong hop ho so déy du, hop 1¢é: s hoa




Pon vi/nguoi Thoi gi
Tén buwéc v n.gAu’ Noi dung cong viéc glaP
thuc hién giai quyet
hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh va giri Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua cho c4 nhén; chuyén dén
co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh quy dinh.
Lanh d
Burde 2 Ph(‘?:ql Qa(;n 04 gior 1am
u : )
Phéan cong | ., . gq .| Phan cong chuyén vién thy 1y ho so g.A
i IV 1y Di san van viéc
y ho4
Chuyén vién thy 1y ho so tiép nhan va kiém
tra ho so
- NoO1 dung kiém tra, cin ct kiém tra: Theo
muc d)
- Trudng hop hd so chua diy du, chua dung
, thanh phan, ndi dung, s6 luong theo quy dinh
Budc 3 A n A s N R A A ens .
2 Chuyén vién | thi néu rd ly do ho so khong du diéu kién giai | 16 gio lam
Tham » 1A £ s , A . 1A A , A
) N thu 1y ho so | quyét thi du thdo thong bao hd so khong du vige
dinh ho so A 1A e S ~ \
’ dieu kién giai quyét trinh Lanh dao phong
chuyén moén phu trach xem xét.
- Trudng hop hd so day du, dung thanh phan,
s6 lugng, ndi dung theo quy dinh thi chuyén
hd so trinh Lanh dao phong QLDSVH. Dy
thao Gidy chirng nhan va trinh ciing hd so.
l~311’(')’c 4 Lanh dao LénAh dzio phb’ng ,QLDASV}‘} xen} xét,: o
Lanh dao . i - Néu ho so dap ing yéu cau, ky nhay va trinh s
. Phong Quan N N L R 04 gio lam
phong , . . . | hosochoLanh dao S¢ phé duyét. n
> 1y Di san van A4 A o A A x N Vige
xem xét hod - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén chuyén
phé duyét vién yéu cau tham tra lai (néu 15 1y do)
Bubc 5 Lﬁn}l da;) Sé x,em’xét, pAhé ciuyét:, . ’
. - Néu ho so dép ung yéu cau, ky gidy chung
Lanh dao N cy1s
* N .| nhan. 08 gio lam
€O’ quan Lanh dao So PR R - 2 ) o
<em xét - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén lai viéc
" R phong QLDSVH yéu cau tham tra lai (néu rd
phé duyét ,
1y do)
Budc 6
Hoan n n o , z iy , n X o cu 1
. B6 phan van | Pong dau gidy ching nhan, luu ho so theo doi | 04 gid lam
thi¢n va thur va chuyén két qua v b phan TN&TKQ viée
Iwu trir h yenetd ? P ' '
SO
Budc 7 Chi nhanh | Tra két qua cho cong dan. Gi10 hanh




Tén buée bon V!/n.%ll’()’l Noi dung cong viéce Thm glaP
thuc hién giai quyet
Tra két Trung tam chinh
qua phuc vu hanh
chinh cong
40 gio' lam

Tong thoi gian

viée




Maiu s6 21

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
CHUYEN GIA GIAM PINH DI VAT, CO VAT

Kinh gui: ....... (Co quan chuyén mén vé vin héa cdp tinh)... ...

SHOO VAN
- Ngay, thang ndm sinh: ... e

- S6 Can cudc/Can cude cong dan/Ma s dinh danh cé nhén: ............. ngay

- DIeN thoal: .o o

T61 lam don nay tran trong dé nghi co quan chuyén moén vé van hoa cap tinh
............. xem xét, cap/cap lai Gidy chimg nhan chuyén gia giam dinh di vat, co vt

Poi véi dé nghi cap lai Gidy chirng nhin bd sung

CLP O CAP IQI: oo

- 86 Gidy chitng nhdn Chuyén gia gidm dinh di vdt, ¢é vit da dwoc cdp:...

- COQUAN CAP: ..o NGAY CAP: oo

T6i cam két va chiu trach nhiém truée phap lut vé thong tin trong cac tai liéu

kém theo.

(Tén dia phwong), ngay... thang... nam....
NGUOI VIET PON
(Ky va ghi ro ho tén)



Maiu s6 20

....... (01)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... (02).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ...../.GCN-SVHTTDL (Tén dia phuong), ngay ... thang ... nam ...
GIAY CHUNG NHAN

CHUYEN GIA GIAM PINH DI VAT, CO VAT

NGUOI PUNG PAU CO QUAN CHUYEN MON
VE VAN HOA CAP TINH

Can cuw Ludt Di san van hoa ngay 23 thang 11 nam 2024,

Can cir Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay 28 thang 11 niam 2025 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp t6 chirc, hudng dan thi hanh Ludt Di san vin

hoa;
Can cit Quyét dinh s6..../QD-UBND ngay...thang ... ndm ... cia Uy ban nhdn ddn
tinh/thanh pho ....... quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia

co quan chuyén mon vé van hoa cap tinh.

CHUNG NHAN:

Tén chuyén gia giam dinh di vat, ¢d vat (viét bang chit in hoa): ................
- Ngay, thang, ndm sinh: ...... ..o e
- S6 Can cude/Can cude cong dan/Ma sd dinh danh ca nhan: .......................
NEAY CAP .oovvennnnn. TOT CAD. e
1A G o
- DI thOal: o
La chuyén gia gidm dinh di vét, CO VAL TINN VUC: +ov e

Gidy chimg nhan nay duoc cap theo Quyét dinh s6 ..../QD-....(Co quan chuyén
mén vé van héa cdp tinh)... ngdy. ... thang ... nam.... ciia ngudi ding dau co quan chuyén
mon vé vin héa cap tinh.

NGUOI PUNG PAU CO QUAN
CHUYEN MON VE VAN HOA CAP TINH
(Ky, dong ddu va ghi ré ho tén)



3. Cip gidy phép 1am ban sao di vat, ¢6 vat (QTS-3)
a) Co so phap ly
- Luat Di san van hoa nam 2024.
, - I\{ghj‘ dinh s 308/202§/ND-CP ngay 28/11/2025 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mgt s6 di€u va bién phép t6 churc, huong dan thi hanh Luét Di sdn van hoa.

- Can cr Quyét dinh s6 4884/QD/BVHTTDL ngay 26/12/2025 cta Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc
thay thé, stra doi, bd sung va b1 bai bo trong linh vuc di san van héa thudc pham vi chue
nang quan ly ciia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Quyét dinh sé 88/QD-TTPVHCC ngay 20/01/2026 ciia Trung tim Phuc vu
Hanh chinh cong vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc
thay thé, stra ddi, bo sung va bi bai bd trong linh vuc di sdn van hoa thudc pham vi, chirc
ning quan 1y ciia S& Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

b) Péi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: Co quan, to chtic, c4 nhan

¢) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Sé Vin hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

d) Thanh phén hé so

TT

Tén ho so

Ban
chinh

Ban
$a0

)
lwgng

Vin ban dé nghi cap gidy phép lam ban sao di vat, co
vt va Danh muc di vat, cd vat dé nghi l[am ban sao
quy dinh theo Mau s 41 tai Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s 308/2025/ND-CP ngay 28/11/2025
ctia Chinh phu, trong d6 thuyét minh 18 1y do, su can
thiét ctia viéc 1am ban sao va néu rd sd lugong di vat,
cd vat dé nghi duoc lam ban sao, $6 luong ban sao dé
xuét duoc lam.

01

Danh muc di vat, c6 vat dé nghi dugc lam ban sao voi
thong tin vé tén di vat, cd vat, chat liéu, nién dai, ngué)n
gbc, kich thudc, hinh anh, miéu ta chi tiét va co xéac
nhan ciia co quan, to chiic, ca nhan dé nghi cap gidy
phép lam ban sao.

01

Vian ban dong y doi véi viéc lam ban sao va so lugng
lam ban sao cua co quan, t6 chirc truc tiép quan 1y hodc
chu sé hiru di vat, co vat.

01




K& hoach lam ban sao, trong d6 néu rd cac ndi dung:
Thong tin co ban vé di vat, ¢ vat duge lam ban sao;
muc dich 1am ban sao; sd luong ban sao dé xuat duge
lam; quy trinh k¥ thuat, vat liéu lam ban sao; du hiéu
riéng dé phan biét véi ban géc; thoi gian thuc hién;
phuong an bao vé, bao dam tuyét ddi an toan cho di
vat, ¢d vat trong qua trinh lam ban sao theo quy dinh
tai cac khoan 1, 2 va 3 Diéu 52 Luat Di san vin hoa.

01

BO anh téng thé va anh dic ta chi tiét di vat, cd vat
duogc lam ban sao (anh mau, tr kho 10 cm x 15 cm tré
1€n).

01

e) Cdch thirc, dia chi nép hé so, nhin két qua gidai quyét TTHC

STT Cach thirc ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

1 | Nop truc tiép

hanh chinh cong

Cac Chi nhanh Trung tdm phuc vu

2 | Thong qua dich vu buu chinh

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia

https://dichvucong.gov.vn

) Thoi gian gidi quyét, phi, Ié phi, mirc d¢ cung cdp dich vu cong trwe tuyén

Thoi gian giai quyét

(tinh méi ngay 08 gio lam viéc)

Mikrc thu
(PVT: Viét Nam dong)

Cung cip
dich vu

‘ Gio lam , .| congtruc
Ngay vige Phi Lé¢ phi tuyén
10 ngay ké tir khi nhan da ho so hop 80 Khong quy dinh Toan trinh

1e

* Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan dugc hd so theo quy
dinh, S& Van hoa va Thé thao Ha Noi
c¢6 trach nhiém thong béo bang vin
ban cho co quan, td chirc, c4 nhan dé
nghi cip gidy phép néu hd so khong
day du hodc khong hop 1€.

* Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay
nhan dugc thong bao bing vin ban
cta S¢ Van hoa va Thé thao Ha Noi,
co quan, to chirc, ca nhan dé nghi cip
gidy phép c6 trach nhiém bo sung
hodc chinh sira thanh phan ho so lién
quan. Hét thoi han néu trén, néu chua



https://dichvucong.gov.vn

nhan dugc ho so hop 18, S& Vin hoa
va Thé thao Ha Ndi tra lai ho so.

2) Cdc biéu méu trong gidi quyét TTHC

STT Tén biéu mau Co sé phap ly

Quy dinh theo Mau sb6 41 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP
ngay 28/11/2025 ctaa Chinh phu.

Vin ban dé nghi cap gidy phép lam
1 | ban sao di vat, cd vat va Danh muc
di vat, co vat dé nghi [am ban sao

Quy dinh theo Mau sb 40 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP
ngay 28/11/2025 cta Chinh phu.

2 | Gidy phép lam ban sao di vat, co vt

h) Quy trinh gidi quyét

Don
Tén ) .. . . n Thoi gian
buée vi/ngwoi NOi dung cong viéc i quvét
thuc hién glal qiy
Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so (Uu
tién hudng dan ndp ho so truc tuyén)
- Trudng hop ho so chua day di hoidc khong
hop 18: hudng dan, bd sung hoan thién ho so
, vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
Buéc 1 o A
Tié Chi nhanh | gui ca nhan.
1€p A . ~ n 2 A - A
, | Trungtam | - C 11
nhan hd g Tﬂru’orlig hop lfhonig tEuQc tflamA quye.nA tlel? 04 gi lam
L phuc vu | nhan ho so: Can bo tiép nhan 1ap Phicu tur A
so, luan \ , L.k o R VIEC
- hanh chinh | ¢hoi tiép nhan ho so gui ca nhan.
chuyén A . . . 3
hd so cong - Trudng hqprhé so day du, hop 1é: s@ hoa ho
so vao Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh va gtri Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua cho ca nhan; chuyén dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh quy
dinh.
Budc 2 Lanh dao
a . : A o x 04 gio lam
}’hano Ph(,)ng. Q}Jan Phén cong chuyén vién thu 1y ho so & A
cong xir | 1y Di san vige
ly van hoa
Budc 3 Chuyén vién thu 1y hd so tiép nhan va kiém tra
Thim | Chuyén vién | ho so 56 gid lam
dinh hd | thuly ho so | - Noi dung kiém tra, cin cir kiém tra: Theo muc vige
SO’ d)




Pon

Tén ) . " R T Thoi gian
buée vi/nguwoi NOi dung cong viéc gidii quyét
thuc hién
- Truong hop hd so chwa day du, chua dung
thanh phan, ndi dung, s6 lwong theo quy dinh,
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so theo quy dinh, S& Van hoa va Thé
thao Ha Noi 6 trach nhiém thong bao bang vin
ban cho co quan, td chirc, c4 nhin dé nghi cap
gidy phép néu ho so khong day du hoic khong
hop 1€. Van ban thong bao phai néu ro ly do va
yéu cau bo sung hodc chinh stra thanh phan hd
so lién quan.
- Trudng hop ho so dy du, dang thanh phan,
s0 lugng, noi dung theo quy dinh thi chuyén ho
so trinh Lanh dao phong QLDSVH. Du thao
Gidy chitng nhan va trinh cung hd so.
Budc 4
Linh Lanh dao Lﬁn;h daf) ph(‘)r,1g (’QLDSAVH‘Axem ’Xétl -
dz‘.[() Phong Quin ;lz\leu h; sI(erdelllpdungs}jeuhcAa;, k}l nhay va trinh 04 giv lam
phong’ Iy Di san 0 S,O c ‘0 anh dao S0 phe ‘uy¢t. 7 viée
xem xet vinhod |- Néu ho 50 kh(éng dat yéu cau, chuyén chuyén
phé vién yéu cau tham tra lai (néu 10 1y do)
duyét
Budc 5
Linh Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét:
dao co ) - Né}l h(k)‘so dap tmg yéu cau, k}'/‘ gidy phé}). 08 giv lam
quan |Lanhdao S¢ | . Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén lai vide
xem xét phong QLDSVH yéu cu tham tra lai (néu 13 1y '
phé do)
duyét
Budc 6
I-.I?ﬁn‘ Bo phdn van | Déng dau gidy phép, luu hd so theo ddi va | 04 gio lam
thienva | g | chuyén két qua v& bo phan TN&TKQ. viée
luu trir
hé so
Bwdc 7 | Chinhanh s
, X , 2., L a G106 hanh
Tra két | Trung tAm | Tra két qua cho co quan, t6 chirc, ca nhan chinh
qua phuc vu




Pon

Tén . .. . . n Thoi gian
buée vi/nguwoi NOi dung cong viéc gidii quyét
thuc hién
hanh chinh
cong

Téng thoi gian

80 gio lam
viéc/10 ngay




Maiu s6 41

....... (01)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... 02).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ....)...-CV (Tén dia phuong), ngay ... thang ... nam ...

V/v d& nghi cap gidy phép
lam bén sao di vat/co
vat/bao vat qudc gia/di san
tu licu

Can cu Luat Di san van hoa ngay 23 thang 11 nam 2024;

Cin ctr Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay 28 thang 11 nim 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap t6 chirc, huéng dan thi hanh Luét Di san
van hoa;

(02)....... dénghi............ (03)..... xem xét, cAp gidy phép 1am ban sao di vat/cd
vat/bao vat qudc gia/di san tu liéu thudc quan 1y/sé hitu hop phap cua ........ (ghi tén co
quan, t6 chirc, cd nhan)....... , vo1 muc dich, y nghia sau:

- Néu 10 1y do, muc dich, y nghia cua vi¢c lam ban sao ....;

- S6 luong di vat/co vat/bao vat qudc gia/di san tu liéu duoc 1am ban sao va sb
luong ban sao............. ;

(Ké hoach chi tiét va ho so kém theo)

ol(02)e cam két chiu trach nhiém v& tinh chinh xac ctia hd so d& nghj va
thuc hién dang cac quy dinh cua Luat Di san van hoa va phap luét hién hanh trong qua
trinh lam ban sao.

er(02). cam két thyc hién dung theo ké hoach chi tiét 1am ban sao di vat/co
vat/bao vat quéc gia/di san tu li€u; bao dam tuyét ddi an toan cho di vat/cd vat/bao vt
qudc gia/di san tu liéu trong qué trinh thyuc hién 1dm ban sao va chiu trich nhiém trong
truong hop gay hu hai hodc khong thyc hién theo ké hoach.

(02).... dé nghj .......(03)........... xem xét, quyét dinh./.
Noi nhin: CO QUAN/TO CHUC/CA NHAN PE NGHI
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén;
SRTTTOR ; ky, déng ddu va ghi ré ho tén,

- Luu: VT, ... chikc vu nguoi ky (néu la toé chirc))



DANH MUC DI VAT/CO VAT/BAO VAT QUOC GIA

PE NGHI LAM BAN SAO

(Kém theo Vin bdn so: ... ngdy ... thang ... ndm ... ciia ...)

| So dang ky .
Tén di vat/ cb me Chit | ‘ )
v~ |(Theo so kiem ke|__., don Kich | Hinh |S0 lwgng
TT | vat/ bao vat , ,INién dai| li€u i . .
s . |cuaco quan chu ’ : thwoec | anh | ban sao
quoc gia , chinh
quan)
1




Maiu s6 40

....... (01)..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
..... 02).... Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ...../GP-.... (Tén dia phuong), ngay ..... thang ..... nam .....
GIAY PHEP
Lam ban sao di vat/co vat/bio vat qudc gia/di san tw liéu
............... (L)

Can cuw Ludt Di san van hoa ngay 23 thang 11 nam 2024,

Can cir Nghi dinh sé 308/2025/ND-CP ngay 28 thang 11 nam 2025 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp té chire, hwéng dan thi hanh Ludt Di san
van hoa;

Can cir Quyét dinh $6..../OP-.... ngay ... thdng ... nam ... cia .... quy dinh chirc
ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia ...(02)....;

Xét dé nghi ciia.... (tén co quan/té chivc/ca nhéan dé nghi)... tai Cong van/don sé
....ngay .... thang..... nam ...... (kém ho s0);

Theo dé NGhi CUA ..o

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép ....(tén co quan/té chirc/cd nhan dé nghi).... 1am ban sao di
vat/cd vat/bao vat quéc gia/di san tu li€u truc tiép quan ly/s¢ hiru, hién luu gitr tai ...........

Téng sd ban sao ctia mdi di vat/cd vat/bao vat qudc gia/di san tu lidu duoc phép
lam: .......

Chi tiét Danh muc di vat/cd vat/bao vat quéc gia/di san tu li¢u duoc lam ban sao
ctia mdi di vat/cod vat/bao vat qudc gia/di san tu liéu kém theo Gidy phép nay.

Diéu 2. .....(tén co quan/té chirc/ca nhin dé nghi).... c6 trach nhiém bao dam tuyét
dbi an toan cho di vat/co vat/bao vat qudc gia/di san tu liéu trong qué trinh thuc hién
lam ban sao.

Piéu 3. Ban sao di vat/co vat/bao vat qudc gia/di san tu lidu phai duoc quan 1y,
st dung dung quy dinh cta phép lut vé di san vin héa va quy dinh cua phap luat khac
cé lién quan.

Diéu 4. Nguoi dung dau ...(#én t6 chirc dé nghi), (tén cd nhan dé nghi)... va thu
trudng .....(cac co quan, don vi lién quan)... chiu trach nhiém thyc hién ding cac noi
dung theo Gidy phép nay./.

Noi nhgn:.. . (02)....cuuueee
- Nhu Diéu 4; (Ky, dong ddu va ghi ré ho tén,
e chirc vu nguoi ky)



DANH MUC DI VAT/CO VAT/BAO VAT QUOC GIA
PUQC LAM BAN SAO
(Kém theo Gidy phép s6 .../GP-BS-... ngay ... thang ... ndm ... cia ...)

S6 ding ky

Tén di vat/ e .2 Chat :
2 mei e (Theo s6 kiém | Nién o Kich | Hinh | So lwgng
TT | co vat/bao . ] liéu : . .
. ké cua co quan | dai : thwocec | anh | ban sao
vat quoc gia ., chinh
chu quan)
1




4. Cap gifiy phép lam ban sao di sdn tw liéu dwgec ghi vao Danh muc quéc gia
vé di san tw liéu (cAp tinh) (QTS-4)

a) Co so phap ly

- Luat Di san van hoa nam 2024.

- Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay 28/11/2025 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so dicu va bién phép t6 chic, hudéng dan thi hanh Luat Di san vin hoa.

- Can cr Quyét dinh s6 4884/QD/BVHTTDL ngay 26/12/2025 cta Bo truéng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc
thay thé, sira di, bd sung va bi bii bo trong linh vuc di san van hoa thudc pham vi chirc
ning quan 1y ciia B6 Vin héa, Thé thao va Du lich.

- Quyét dinh sé 88/QD-TTPVHCC ngay 20/01/2026 cua Trung tim Phuc vu
Hanh chinh cong vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc
thay thé, sira ddi, bd sung va bi bai bo trong Iinh vyc di sdn van hoa thudc pham vi, chirc
nang quan 1y ciia S& Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

b) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, ca nhén.

¢) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Sé Vin hoa va Thé thao thanh ph
Ha Noi.

d) Thanh phén hé so

TT

Tén ho so

Ban
chinh

Ban

sao

)
lwong

Vin ban d& nghi cp gidy phép lam ban sao di san tu
liéu va Danh myc di san tu liéu dé nghi 1am ban sao
quy dinh theo Mau s6 41 tai Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 308/2025/NDP-CP ngay
28/11/2025 ctia Chinh phu, trong d6 thuyét minh 6
1y do, su can thiét caa viée 1am ban sao va néu 1 sb
luong di san tu ligu dé nghi dugc lam ban sao, $6
luong ban sao dé xuat duoc lam.

01

Vian ban dong y cua co quan, td chuce, ca nhan tryc
tiép quan ly hodc chu so hitu di san tu liu.

01

Phuong 4n lam ban sao di san tu li€u (trong d6 néu
rd su can thiét, muc dich, y nghia cta vi¢c lam ban
sao; ngudn gbe xuit xtr cua di san tu lidu gbe; chit
li¢u vat mang tin; ti 1€ ban sao so v&i ban géc; )
lugng ban sao dé nghi dugc lam va néu 1o ly do, can
thiét 1am ban sao s6 luong d6; ddu hiéu phéan biét giira
ban sao va ban gbc).

01




e) Cich thirc, dia chi ngp ho so, nhin két qua gidai quyét TTHC

STT Cich thirc ndp, nhin két qua

Dia chi cu thé

1 | Nop truc tiép

Céac Chi nhanh Trung tam phuc vu
hanh chinh cong Thanh phé Ha Noi

2 | Thong qua dich vy buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia

https://dichvucong.gov.vn

) Thoi gian gidi quyét, phi, Ié phi, mivc d¢ cung cdp dich vu cong trwe tuyén

Thoi gian giai quyét
(tinh moi ngay 08 gio lam viéc)

Mirc thu
(PVT: Viét Nam dong)

Cung cép
dich vu

Ngay lam viéc

Gio lam
viée

cong truc

Phi tuyén

L¢ phi

03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du
ho so hop 18

* Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ké
tir ngdy nhan dugc hd so theo quy
dinh, S& Van hoa va Thé thao Ha Noi
thong bao bang vin ban cho co quan,
t6 chuc, cd nhan d& nghi cap gidy
phép néu hd so khong day du hodc
khong hop 1€.

* Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
nhan dugc thong bao, co quan, td
chtrc, ca nhan dé nghi cip gidy phép
c¢6 trach nhiém bo sung hodc chinh
stra thanh phan ho so lién quan. Hét
thoi han néu trén, néu chua nhan duoc
ho so hop 1¢, S& Van hoéa va Thé thao
Ha Noi tra lai ho so.

24

Khoéng quy dinh Toan trinh

g) Cdc biéu méu trong gidi quyét TTHC

STT Tén biéu miu

Co sé phap ly

Vin ban dé nghi cap gidy phép lam
1 | ban sao di san tu liéu va Danh muc di
san tu liéu dé nghi lam ban sao

Quy dinh theo Mau s6 41 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s 308/2025/ND-
CP ngay 28/11/2025 cua Chinh phu.

2 | Gidy phép lam ban sao di san tu liéu

Quy dinh theo Mau s6 40 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s 308/2025/ND-
CP ngay 28/11/2025 ctia Chinh phu.
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h) Quy trinh gidi quyét

Do

R , . n“ " . o Thoi gian
Tén buge | vi/nguoi N0i dung cong viéc &
thuc hién glal quye

Kiém tra, hudéng din, tiép nhan hd so (Uu tién

huéng dan ndp hd so truc tuyén)

- Truong hop hd so chua day du hodc khong

hop 1&: huéng dan, bd sung hoan thién ho so

Budc 1 _ vao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so

. Chi nhénh e 1A
Tiép R gui ca nhan.

A A Trung tam \ A A 2 X - £ Sa, 1A
nhén ho phucvu |- Truong hop khong thudc tham quyén tiep | 02 gio lam
s0, luan N nhéan ho so: Can bo tiép nhan lap Phiéu tir choi vige

X hanh chinh | 5 .
chuyén cong ti€p nhan ho so gui ca nhan.
ho so - Trudng hop hd so day dua, hop 18: s6 hoa ho so
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh va giri Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho ca nhan; chuyén dén co quan c6 thim
quyén dé giai quyét theo quy trinh quy dinh.
Budc 2 Lanh dao
a C : . 5 02 gio 1a
APhan” th)ng. Q}Jan Phan cong chuyén vién thu 1y ho so gl.(f o
cong xir 1y Di san viéc

ly van hoa

Chuyén vién thy 1y ho so tiép nhan va kiém tra hd

SO

- No1 dung kiém tra, can c(r kiém tra: Theo muc d)

- Truong hop hd so chua day du, chua dung thanh

phan, ndi dung, s luvong theo quy dinh, trong thoi

han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so

theo quy dinh, S¢& Van hoa, Thé thao va Du lich/S&
Buge 3 Chuyén vién Vén héa va Thé thao thong béo bé.ngrvén. ban cho | |, gids 1am
Tl;‘.l ly thy Iy hd so | €0 quan, to chir, qé nhan dé nghi cap giay phép vise

ho so néu ho so khong day da hodc khong hop 1€. Van

ban thong bao can néu rd 1y do va yéu cau bo sung
hoic chinh sira thanh phan ho so lién quan.

+ Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc
thong bio, co quan, td chirc, c4 nhan dé nghi cip
gidy phép co trach nhiém bd sung hodc chinh stra
thanh phan ho so lién quan. Hét thoi han néu trén,
néu chua nhan duge hd so hop 1€, S& Van hoa, Thé




Pon

] .. . A ) Thoi gian
Tén bude | Vi/nguwoi NOi dung cong viéc . &
thuc hién slal quye
thao va Du lich/S¢ Vin héa va Thé thao tra lai ho
SO
- Trudng hop ho so dy du, dung thanh phan, sd
luong, ndi dung theo quy dinh thi chuyén hd so
trinh Lanh dao phong QLDSVH. Du thao Gidy
phép va trinh cuiing h6 so.
Budc 4
5 Lanh dao phong QLDSVH xem xét:
Lanh Lanhdao N,( h')\ p d,g,Q A A kr hr \ t\ hh,\
d - Néu ho so dap ung yéu cau, ky nhay va trinh ho 1
21‘0 Phong Quan ~ P qg ‘ R n Y Y 02 gio lam
phong e so cho Lanh dao S¢ phé duyét. A
, ly Di san PN . s s . viee
xem xet vin hod - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén chuyén
phé vién yéu cau tham tra lai (néu 3 1y do)
duyét
Budc 5
Lanh Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét:
dao co LA 5 X 1
: - Néu ho so dap ¢ &u cau, ky giay phép. 04 gio 1
quan Lanh dao S& c?u ? so dép ung yéu cau‘, v glayW p eP gl. 0 am
<em xét - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén lai phong VigC
phé QLDSVH yéu cau tham tra lai (néu o 1y do)
duyét
Budc 6
Hoan
thl@nhh,O Bo phan van | Pong dau gidy phép, luu ho so theo ddi va 02 gio lam
S0, phat thu chuyén két qua vé bo phan TN&TKQ. viéc
hanh van
ban, luvu
trir ho so
Chi nhanh
Budc 7 T 4
Jo| rumstamog e Gidr hanh
Tra két phuc vu Tra két qua cho co quan, t6 chtic, ¢4 nhan i
\ . chinh
qua hanh chinh
cong
24 gio' lam

Téng thoi gian

viéce




Maiu s6 41

....... (01)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... 02).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ....)...-CV (Tén dia phuong), ngay ... thang ... nam ...

V/v d& nghi cap gidy phép
lam bén sao di vat/co
vat/bao vat qudc gia/di san
tu licu

Can cu Luat Di san van hoa ngay 23 thang 11 nam 2024;

Cin ctr Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay 28 thang 11 nim 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap t6 chirc, huéng dan thi hanh Luét Di san
van hoa;

(02)....... dénghi............ (03)..... xem xét, cAp gidy phép 1am ban sao di vat/cd
vat/bao vat qudc gia/di san tu liéu thudc quan 1y/sé hitu hop phap cua ........ (ghi tén co
quan, t6 chirc, cd nhan)....... , vo1 muc dich, y nghia sau:

- Néu 10 1y do, muc dich, y nghia cua vi¢c lam ban sao ....;

- S6 luong di vat/co vat/bao vat qudc gia/di san tu liéu duoc 1am ban sao va sb
luong ban sao............. ;

(Ké hoach chi tiét va ho so kém theo)

ol(02)e cam két chiu trach nhiém v& tinh chinh xac ctia hd so d& nghj va
thuc hién dang cac quy dinh cua Luat Di san van hoa va phap luét hién hanh trong qua
trinh lam ban sao.

er(02). cam két thyc hién dung theo ké hoach chi tiét 1am ban sao di vat/co
vat/bao vat quéc gia/di san tu li€u; bao dam tuyét ddi an toan cho di vat/cd vat/bao vt
qudc gia/di san tu liéu trong qué trinh thyuc hién 1dm ban sao va chiu trich nhiém trong
truong hop gay hu hai hodc khong thyc hién theo ké hoach.

(02).... dé nghj .......(03)........... xem xét, quyét dinh./.
Noi nhin: CO QUAN/TO CHUC/CA NHAN PE NGHI
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén;
SRTTTOR ; ky, déng ddu va ghi ré ho tén,

- Luu: VT, ... chikc vu nguoi ky (néu la toé chirc))



DANH MUC DI SAN TU LIEU PE NGHI LAM BAN SAO

(Kém theo Van bdn so: ... ngdy ... thang ... ndm ... ciia ...)

Tén di &t dinh ghi danh di san t . .
,e nd (?Pye inh gin danh ¢t sA’an .u’ Mo ta tom tat | Hinh |So luwgng
TT | santw |[lieu trong Danh muc quoc gia i tri thone tin| anh ban s.ao
litcu | /Danhmuccia UNESCO |50 THHONS
1




Maiu s6 40

....... (01)..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
..... 02).... Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ...../GP-.... (Tén dia phuong), ngay ..... thang ..... nam .....
GIAY PHEP
Lam ban sao di vat/co vat/bio vat qudc gia/di san tw liéu
............... (L)

Can cuw Ludt Di san van hoa ngay 23 thang 11 nam 2024,

Can cir Nghi dinh sé 308/2025/ND-CP ngay 28 thang 11 nam 2025 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp té chire, hwéng dan thi hanh Ludt Di san
van hoa;

Can cir Quyét dinh $6..../OP-.... ngay ... thdng ... nam ... cia .... quy dinh chirc
ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia ...(02)....;

Xét dé nghi ciia.... (tén co quan/té chivc/ca nhéan dé nghi)... tai Cong van/don sé
....ngay .... thang..... nam ...... (kém ho s0);

Theo dé NGhi CUA ..o

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép ....(tén co quan/té chirc/cd nhan dé nghi).... 1am ban sao di
vat/cd vat/bao vat quéc gia/di san tu li€u truc tiép quan ly/s¢ hiru, hién luu gitr tai ...........

Téng sd ban sao ctia mdi di vat/cd vat/bao vat qudc gia/di san tu lidu duoc phép
lam: .......

Chi tiét Danh muc di vat/cd vat/bao vat quéc gia/di san tu li¢u duoc lam ban sao
ctia mdi di vat/cod vat/bao vat qudc gia/di san tu liéu kém theo Gidy phép nay.

Diéu 2. .....(tén co quan/té chirc/ca nhin dé nghi).... c6 trach nhiém bao dam tuyét
dbi an toan cho di vat/co vat/bao vat qudc gia/di san tu liéu trong qué trinh thuc hién
lam ban sao.

Piéu 3. Ban sao di vat/co vat/bao vat qudc gia/di san tu lidu phai duoc quan 1y,
st dung dung quy dinh cta phép lut vé di san vin héa va quy dinh cua phap luat khac
cé lién quan.

Diéu 4. Nguoi dung dau ...(#én t6 chirc dé nghi), (tén cd nhan dé nghi)... va thu
trudng .....(cac co quan, don vi lién quan)... chiu trach nhiém thyc hién ding cac noi
dung theo Gidy phép nay./.

Noi nhgn:.. . (02)....cuuueee
- Nhu Diéu 4; (Ky, dong ddu va ghi ré ho tén,
e chirc vu nguoi ky)



DANH MUC DI SAN TU LIEU PUQC LAM BAN SAO

(Kém theo Gidy phép s6 .../GP-BS-... ngdy ... thang ... ndm ... ciia ...)

Quyét dinh ghi danh
di san tu li¢u trong

Mo ta tom

Tén di sa . . S6 lug
TT en .lAsan Danh muc quoc gia tat gia tri | Hinh anh 0, rons
tu liéu : . . L ban sao
’ /Danh muc cua thong tin
UNESCO
1




5. Cép lai gidy phép hoat dong bio tang ngoai cong lap (QTS-5)
a) Co so phap ly
- Luat Di san van hoa nam 2024.
, - I\{ghj‘ dinh s 308/202§/ND-CP ngay 28/11/2025 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mgt s6 di€u va bién phép t6 churc, huong dan thi hanh Luét Di sdn van hoa.

- Can cr Quyét dinh s6 4884/QD/BVHTTDL ngay 26/12/2025 cta Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc
thay thé, stra doi, bd sung va b1 bai bo trong linh vuc di san van héa thudc pham vi chue
nang quan ly ciia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Quyét dinh sé 88/QD-TTPVHCC ngay 20/01/2026 ciia Trung tim Phuc vu
Hanh chinh cong vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc
thay thé, stra ddi, bo sung va bi bai bd trong linh vuc di sdn van hoa thudc pham vi, chirc
ning quan 1y ciia S& Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

b) Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, c4 nhan

¢) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Sé Vin hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

d) Thanh phén hé so

TT Tén hd so Ban | Ban ) 50
chinh sao lwgng
Pon dé nghi cip lai gidy phép hoat dong bao tang
| ngoai cong lap theo Mau s6 44 tai Phu luc I ban hanh 01
o ‘ X

kém theo Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay
28/11/2025 ctia Chinh phu.
e) Cdch thirc, dia chi nép hé so, nhin két qua gidai quyét TTHC

STT Cich thirc ndp, nhin két qua Pia chi cu thé

Céc Chi nhanh Trung tam phuyc vu

1 | Nop truc tié ’ i
Op truc ticp hanh chinh cong Thanh pho Ha Noi

2 | Thong qua dich vu buu chinh

3 | Tryuc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia | https://.dichvucong.gov.vn

) Thoi gian gidi quyét, phi, 1é phi, mirc dé cung cép dich vu céng trwc tuyén

Thoi gian giai quyét Mirc thu Cung cip
(tinh moi ngay 08 gio lam viéc) (PVT: Viét Nam dong) dich vu
X Gio lam , | congtruc
Ngay vide Phi Lé¢ phi tuyén



https://.dichvucong.gov.vn

15 ngay ké tir khi nhan du hd so hop 1¢ 120 Khong quy dinh Toan trinh
* Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir
ngay nhan duoc hd so dé nghi cép lai
gidy phép hoat dong bao tang ngoai
cong 1ap, S& Vin hoa va Thé thao Ha
Noi ¢6 trach nhiém kiém tra hd so va
thong bao bang vin ban cho t6 chirc, ca
nhan dé& nghi cdp lai gidy phép hoat
dong bao tang ngoai cong lap néu ho so
khong day di hogc khong hop 1€.

* Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay
nhan duoc thong bao bang vin ban cua
S¢ Vin hod va Thé thao Ha Noi, to
chtrc, c4 nhan dé nghi cép lai gidy phép
hoat dong bao tang ngoai cong lap cod
trach nhiém bo sung hodc chinh sira
thanh phan ho so lién quan. Hét thoi han
néu trén, néu chua nhan duoc hd so hop
18, S& Van hod va Thé thao Ha Noi tra
lai h so;

g) Cdc biéu méu trong gidi quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co sé phap 1y

Quy dinh theo MAau s6 41 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s
308/2025/ND-CP ngay 28/11/2025 cua
Chinh phu.

Vin ban dé nghi cip gidy phép lam ban
1 | sao di vat, cd vat va Danh muc di vat,
co vat dé nghi lam ban sao

Quy dinh theo Mau s6 40 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s

2 4 h, 1‘ 5 . At A At
Giay phép lam ban sao di vat, co va 308/2025/ND-CP ngay 28/11/2025 cia

Chinh phu.
h) Quy trinh gidi quyét
DPon
Tén . \ e . R . Thoi gian
buéc vi/nguoi Noi dung cong viéc S
thue hién glat quye
Buée 1 | Chinhdnh Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so (Uu
Tié Trung tim | tién hudng dan nop hd so truc tuyén) 04 gio lam
i€ . . A
A P x| Phucvu | Truong hop hd so chua ddy du hodc khong vige
nhan ho \ .
: hanh chinh




Tén
buwdc

Don
vi/nguoi

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
giai quyét

so, luan
chuyén
ho so

cong

hop 18: huéng din, bod sung hoan thién ho so
vao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so
gui ca nhan.

- Truong hop khong thude tham quyén tiép
nhan hd so: Can bo tiép nhan 1ap Phiéu tir
chdi tiép nhan ho so giri c4 nhan.

- Truong hop ho so déy du, hop 1¢: s hoa hd
s0 vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh va gtri Gidy tiép nhin ho so va hen
tra két qua cho ca nhan; chuyén dén co quan c6
thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh quy
dinh.

Budrc 2
Phan
cong xir

/4

ly

Lanh dao
Phong
Quan ly Di
san van hoa

Phén cong chuyén vién thu 1y ho so

04 gio lam
viéc

Buwédce 3
Tham
dinh ho
SO

Chuyén
vién thu ly
ho so

Chuyén vién thu 1y h so tiép nhan va kiém tra
ho so

- Noi dung kiém tra, cin ct kiém tra: Theo muc
d)

- Truong hop hd so chua ddy du, chua ding
thanh phan, ndi dung, s6 lugng theo quy dinh,
trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so dé nghi cip lai gidy phép hoat dong
bao tang ngoai cong 1ap, S& Vian hoa va Thé
thao Ha Noi co trach nhiém kiém tra hd so va
thong bao bang vin ban cho 6 chirc, ca nhan dé
nghi cap lai gidy phép hoat dong bao ting ngoai
cong 1ap néu hd so khong diy du hodc khong
hop 1€. Van ban thong bdo phai néu ro 1y do va
yéu cau bo sung hodc chinh sira ho so lién quan.
- Trudng hop hd so diy du, dang thanh phén,
thuc hién budc tiép theo.

20 gio lam
viéc

Chuyén
vién thu ly
ho so

T6 chirc tham dinh thyc té (khao sat hién trang
co s vat chat, trang thiét bi va khong gian
trung bay bao tang)

40 gio lam
viéc




Pon

Té ) .. Thoi gian
blf(;'lc vi/nguoi Noi dung cong viéc » 8 9
thuc hién slatquye
Chuyén |- Dy thao gidy phép. o
P , , . 32 gio lam
vién thuly | - Hoan thién ho so, 1ap bdo céo trinh 1anh dao vide
ho so phong xem xét '
Budc 4
5 Lanh dao phong QLDSVH xem xét:
Lanh Lanh dao N/\ h.;‘\ p drg ? A A kr hr \ t 3 h
d?o Phong -1 ¢u ho scr~ ap ung ¥eu Sau, Ay nhay va trin 08 gics 1am
phong .2 . | ho so cho Lanh dao S& phé duyét. .A
> | QuanlyDi | o N vige
xem xet | . | - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén chuyén
R san van hod | | ) . ) ~ 1o
phé vién yéu cau tham tra lai (néu rd 1y do)
duyét
Budc 5
Lanh Lanh dao So& xem xét, phé duyét:
dao co Lanh dao - N@Eu h(f) so dap tng yéu cﬁu‘, ky gié}i phép. 08 giv lam
quan S5 - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén lai vide
xem xét phong QLDSVH yéu cau tham tra lai (néu rd '
phé 1y do)
duyét
Budc 6
Hoan A 1A , Sy , A P Sy 1
. Bo phan | Pong dau giay phép, luu ho so theo doi va 04 gio lam
en v~a van thu chuyén két qua vé bo phan TN&TKQ. viéc
luu triv
hod so
Chi nhanh
Buéc7 | T ta
e o Giér hanh
Tra két phuc vu Tra két qua cho co quan, t6 churc, ¢4 nhan ,
. . chinh
qua hanh chinh
cong
120 gio' lam

Tong thoi gian

viéc/15 ngay




Maiu s6 44

....... (01)..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
..... (02).... Doc lap - Tw do - Hanh phuc

(Tén dia phuong), ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP
HOAT PONG BAO TANG NGOAI CONG LAP

Kinh guri: Co quan chuyén mon vé van hoa cap tinh .................

1. Tén t chirc/ca nhan dé nghi (viét chif in hOQ): .........ooveeveeeeeeereeeeeen.
- Ngay thang nam sinh (@i V&i ¢d NAGR): ........cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

- S6 Cén cude/Can cude cong dan/Ma so dinh danh cad nhan (doi voi cd nhan
nguoi Vit Namj...................... NZAY CAP...vveeeerreennnee NOT CAP.vveeeerereenreennns

- HO chiéu (doi voi cda nhdan nguoi nuwdc ngoadi): SO ........cceeveveecveeeecnnnnnns ngay
CAP vvvereeeeeeana, 10701 I o R ngay hét han..........................

- Quoc tich (doi voi ca nhan nguoi nuwoc NZOAI): .......cccueeeeeveeeeeeeeeieeeennne,

- bia chi lién h€ (noi thuong tru doi voi ca nhan, noi dat tru so chinh doi voi to
CHIEC) vttt et e et e et e e e aae e e e aaeeesaaeeesaaeeesnnaeeensneeas

= DIEN thOQl: e

2. Nguoi dai dién theo phap luat (doi voi to chirc):

- Ho va t&€n (Viét ChiF in hoQ): ...........oeeeeeeieeiiieieeeeceeeeee et

mCIUC VUL oo e e e e e e e e e e e e e e e eeeeaaas

- S6 Cén cude/Can cude cong dan/Ma so dinh danh ca nhan (doi voi cd nhan
nguoi Vit Nam): .............cceuue... ngay cap............ NOT CAP.vvveeerieeerireeeeireeenns

- HO chiéu (doi voi cda nhdan nguoi nudc ngoai): SO ........cceeveeeeveeannnn.. ngay
CAP.eeereeereeeneen 170 I | o HUSR ngay hét han..........cccooeveviinnnnnen.

4. Pia diém dit tru s6 bAo tANG: ...e.veeeeeenen. (Ghi ré s6 nha, dwong pho,
thén, lang, xd/phwong/ddc khu, tinh/thanh phé triee thudc trung wong).



6. Can ctr quy dinh cua phap luat vé di san van hoa, tran trong dé nghi nguoi
dtng dau co quan chuyén mon vé van hoa cip tinh .... cip gidy phép hoat dong bao
tang ngoai cong 1ap cho ...... (tén t6 chirc/cd nhdn dé nghi cap/cap lai gidy phép).

7. Cam Két: ... (tén té chirc/cd nhin dé nghi cap/cap lai gidy phép) ... chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac ctia ndi dung ké khai trong don va sé& t6 chirc cac hoat
dong cua bao tang theo dung quy dinh cta phép luat sau khi dugc cap gidy phép.

Doi voi dé nghi Cf,l[) lai gifiv phép

3. Giay phép hoat dong bao tang ngoai cong 1ap va céc tai lidu lién quan: (50,
NGAY CAP, CO QUATL CAD). .o,

4. Ly do d& nghi cap lai gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong l1ap:

- Bi hu hong (cé gidy phép cii kém theo): o

- Bi mat: o

5. Cam Kkét: ... (tén 16 chirc/cd nhdn dé nghi cdp/cdp lai gidy phép) .... chiu

trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia ndi dung ké khai trong don va s& tiép tuc to chuc
hoat dong bao tang theo ding quy dinh ctia phap ludt khi dugc cap lai gidy phép.

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI CAP/
CAP LAI GIAY PHEP
(Ky va ghi ro ho tén;
ky, dong ddu va ghi ro ho tén,
chirc vu ngueoi ky (néu la t6 chirc))



MAiu s6 43

....... (01)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... 02).... Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: /GP-HDBTNCL (Tén dia phuong), ngay ... thang ... nam
GIAY PHEP
Hoat dong bao tang ngoai cong lap
............... (7)) RS-

Can cuw Ludt Di san van hoa ngay 23 thang 11 nam 2024,

Can cit Nghi dinh sé 308/2025/NP-CP ngay 28 thang 11 nam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp té chire, huéng dan thi hanh Ludt Di sdn
van hoa;

Xét don d@é nghi clid ..........oooooeeeen

Theo dé nghi cua....... (Tén don vi thuc hién chuc nang tham muwu giup co quan
chuyén mén vé van héa cdp tinh qudn Iy di san van hoa).............................

QUYET PINH:
Piéu 1. Cip gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap véi cac nodi dung sau

day:
1.1 Tén goi cla DAO TANG:......cvovmiiiiiiiiiiic s
1.2 Pia diém dat try SO bA0 tANG: ..o,
1.3 Thong tin vé& nguoi dé nghi cip gidy phép (truong hop ca nhan dé nghi cip

Gidy phép)/Nguoi dai dién theo phap luét (trudng hop t6 chirc dé nghi cap Gidy phép)

sau day:

= HO VA NI e

- S6 Cian cude/Can cudc cong dan/Ma so dinh danh ca nhan (d6i véi cd nhan Viét
Nam): .....coeeevveennnnn. ngay Cap............. N0 CAP.vevveeeeeeeeen. /HO chibu (d6i véi cd
nhan nudc ngoal) SO, NEAY CAP...oveveeeenn NOi CAP...vvvveeeeenn. ngay
hét han..................

Quoc tlch .....................................................................................................

1.4 DBbi twong va pham vi hoat ddng ctia bao tang:...............ocueeevnn..

Picu 2. B0 tANG ... hoat dong theo quy dinh cua phap luat vé di
san van hoa va quy dinh cta phap luét c6 lién quan.

Diéu 3. Bao tang .......ccoo.c....... c¢6 con diu va tai khoan theo quy dinh cta phap

ludt va chiu sy quan ly nha nu6e cua co quan chuyén moén vé vin hoéa cap tinh, chinh
quyén dia  phuong noi hoat dong.

Diéu 4. Nguoi dung dau....... (tén co quan/té chire dé nghi), (tén cd nhédn dé nghi)
va thu truong ......... (cac co quan, don vi lién quan)... chiu trach nhi¢m thyc hién ding
cac noi dung theo Gidy phép nay./.

Noinhgn: e (02)............
- Nhu Diéu 4; 9 (Ky, dong dau va ghi ro ho tén,
- BO VHTTDL (dé bdo cado); chure vu nguoi ky)

-Luu: ..........



6. Cap Giay chirng nhan di diéu kién dau tw kinh doanh di vat, cé vat (QTS-6)
a) Co so phap ly
- Luat Di san van hoa nam 2024.
, - I\{ghj‘ dinh s 308/202§/ND-CP ngay 28/11/2025 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mgt s6 di€u va bién phép t6 churc, huong dan thi hanh Luét Di sdn van hoa.

- Can cr Quyét dinh s6 4884/QD/BVHTTDL ngay 26/12/2025 cta Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc
thay thé, stra doi, bd sung va b1 bai bo trong linh vuc di san van héa thudc pham vi chue
nang quan ly ciia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Quyét dinh sé 88/QD-TTPVHCC ngay 20/01/2026 ciia Trung tim Phuc vu
Hanh chinh cong vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc
thay thé, stra ddi, bo sung va bi bai bd trong linh vuc di sdn van hoa thudc pham vi, chirc
ning quan 1y ciia S& Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

b) Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, c4 nhan

¢) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Sé Vin hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

d) Thanh phén hé so

TT Tén hd so Ban =\ Ban | 50
chinh sao lwgng
Pon dé nghi cap Gidy ching nhan du diéu kién dau
|| tu kinh doanh di vat, c6 vét theo Mau s6 57 tai Phu . o1

luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 308/2025/NP-
CP ngay 28/11/2025 cta Chinh phu.

Chtng chi hanh nghé kinh doanh di vat, c¢d vat cia
chu co s& hoac nguoi dai dién theo phap luat.

Tai li€u lién quan dén tru s¢ bao dam dicu kién dé
luu gitr, bao quan hodc trung bay di vat, co vat va

3 | cac phuong tién k§ thuat phit hop véi nganh, nghd X 01
dang ky.
e) Cdch thirc, dia chi nép hé so, nhin két qua gidi quyét TTHC

STT Cach thirc ndp, nhan két qua Dia chi cu thé

Céc Chi nhanh Trung tam phuc vu

1| Nop truc tié ' i
Op truc ticp hanh chinh cong Thanh pho Ha Noi

2 | Thong qua dich vu buu chinh




Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong qudc gia

https://dichvucong.gov.vn

) Thoi gian gidi quyét, phi, Ié phi, mivc d¢ cung cdp dich vu cong trwe tuyén

Thoi gian giai quyét

(tinh méi ngay 08 gio lam viéc)

Mirc thu
(PVT: Viét Nam dong)

Cung cp
dich vu

Ngay lam viéc

cong truc
tuyen

Gio lam

o Phi
viéc

L¢ phi

07 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd
so hop 1€

* Trong thoi han 03 ngay lam viée ké
tir ngdy nhan dugc hd so theo quy dinh,
S¢ Vian héa va Thé thao Ha Noi ¢
trach nhiém kiém tra hd so va thong
bao bang vin ban t6i to chiic, ca nhan
dé nghi cap Gidy chimg nhan du diéu
kién du tu kinh doanh di vat, ¢ vat
néu hd so khong ddy du hoic khong
hop 1€.

* Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
nhan dugc théng bao bang vin ban cua
S¢ Vian hoa va Thé thao Ha Noi, t6
chirc, ca nhan dé nghi cap Gidy ching
nhan dii diéu kién diu tu kinh doanh di
vat, cO vat ¢6 trach nhiém bo sung hoac
chinh sira thanh phan ho so lién quan.
Hét thoi han néu trén, néu chua nhan
duoc ho so hop 18, S& Vin hoa va Thé
thao Ha Noi tra lai hd so.

56 Khéng quy dinh Toan trinh

g) Cdc biéu méu trong gidi quyét TTHC

STT Tén biéu miu

Co s6 phap ly

Pon dé nghi cap Giay ching nhan
du diéu kién dau tu kinh doanh di

vat, c0 vat

Theo Mau sb 57 tai Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP  ngay
28/11/2025 ctia Chinh phu.

Gidy ching nhan du diéu kién
dau tu kinh doanh di vat, c¢b vat

Theo Mau sb 56 tai Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP  ngay

28/11/2025 cua Chinh phu.



https://dichvucong.gov.vn

h) Quy trinh gidi quyét

Don vi/nguoi

Thoi gian

Tén buée N Noi dung cong viéc . p
thuc hién giai quyet
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so (Uu
tién hudng dan nodp ho so truc tuyén)
- Trudng hop hd so chua diy du hoic
khéng hop 18: huéng din, bd sung hoan
, g thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung,
Buéce 1 Cén bd tiép Al 1A A
g 7. % | hoan thién ho so guri ¢4 nhan.
Tiép nhén | nhan tai Chi : . o N
o . - Truong hop khong thudc tham quyén s
ho so, nhanh Trung | | R > R 04 gio lam
N R ti€ép nhan ho so: Can bg tiép nhan 1ap A
luan tam Phl,lC vu Phiéu tir chéi tiép nhan hd i c4 nha Viee
chuy &n ho hanh chinh 1€u tu cho1 tl?p n a%n 0 SO gu1 CaI’I an.
S0 cong - ‘Tru’(‘)’ng hop ho S0 day du, hop 1¢: s0 h(’),a
ho so vao Hé thong thong tin gidi quyét
tha tuc hanh chinh va giri Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua cho c4 nhan;
chuyén dén co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh quy dinh.
Budc 2 Lanh dao 04 gids 1
‘A ;1A 10 lam
Phan cong | Phong Quan ly Phan cong chuyén vién thu 1y ho so %iéo
xwr ly Di san van hoa '
Chuyén vién thu Iy ho so tiép nhan va kiém
tra hd so
- Noi dung kiém tra, cdn ct kiém tra: Theo
muc d)
- Truong hop ho so chua day du, chua ding
thanh phan, ndi dung, sé luong theo quy
dinh, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
Buée 3 ngdy nhan dugc hd so theo quy dinh, S
Thim | CPWenVién | Vinhoa va Thé thao HaNoi ¢6 trach nhigm | 36 gio lam
thuly ho so | kiém tra hd so va théng bao bang vin ban vige

dinh hd so

t6i t6 chirc, ca nhan dé nghi cip Gidy ching
nhan di diéu kién dau tu kinh doanh di vat,
c6 vat néu ho so khong day du hodc khong
hop 1€. Van ban thong bao phai néu rd ly
do va yéu ciu bd sung hoic chinh sira thanh
phan hé so lién quan.

- Truong hop ho so day du, ding thanh
phan, sé luong, ndi dung theo quy dinh thi




R . Pon vi/nguoi . ) N Thoi gian
Tén buoc o Noi dung cong viec . B
thuc hi¢n giai quyet
chuyén hd so trinh Lanh dao phong
QLDSVH. Dy thao Gidy chimg nhan va
trinh cting ho so.
) Lanh dao phong xem xét hd so:
Buge 4 Ky s6 du thio Thong béo hodc Gi
Lanh dao Lanh dao ) ’y SO‘ X t~ °° on{g oo 0?1 ° oy 1
. . ., | phép trinh 1anh dao S¢ xem xét 04 gio lam
phong Phong Quan ly Trudme hoo khone ddne ¢ chuvén lai viee
em xét | Disin vin hog | TTHME hop Khong ddng § chuydn b -
phé duyét ! uyén Ylen~ t ’1.1 v ho so yéu cau bo sung
ho so (néu 1o 1y do)
Buroc 5 Lanh dao S& xem xét:
Lanhdao | |- Khong ddng y: Chuyén lai Phong| 04 gio lam
co quan | Lanhdao So X o XX 12 N o
) QLDSVH dg¢ stra doi, b6 sung, 1am rd. viéc
xem xet Dane v+ K9 s6. phe duvét ké ,
phé duyét - Dong y: Ky so, phe duy€t ket qua.
Buéc 6
I-.I:)ﬁn X - Vin thu phat hanh vin ban (Gidy chung
thien ho | ps hanvan | nhan), tra két qua v& Chi nhanh Trung tam
50, phat thu phuc vu hanh chinh cong.
hanh van ~ 1A
i} - Luu trit ho so.
ban, luu
trit hd so 04 gio lam
. p ) . Vigc
Tat ca két qua TTHC luu tai Kho két qua
Buérc 7 Chi nhanh | dién tir tap trung.
Tra két Trung tam - Xac nhan két qua trén He théng thong tin
qua giai phuc vu hanh | giai quyét TTHC.
quyét chinh cong | - Hg théng tw dong giri két qua dén t6 chc,

ca nhan trén Cong dich vu cong.

Téng thoi gian

56 gio' lam
viée




Miu s6 57
TEN CO SO KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
DI VAT, CO VAT Doc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
PU PIEU KIEN PAU TU KINH DOANH DI VAT, CO VAT

Kinh gui: Nguwoi diing dau co quan chuyén mén vé van hoa cap tinh .........

- Quyét dinh thanh lap (sd, ngdy, thang, nim quyét dinh) hodc Gidy ching nhan
ding ky doanh nghiép hodc Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh (sd, ngdy cép, noi

[¢7:10) R

2. Nguwoi dai dién theo phap luat:

= HO VA 18N (VIEt CHIF I HOG) e

- S6 Can cude/Can  cube  cong  dan/Ma s dinh danh ca
Nhan:......ccccoeeeveeeeneeen, NZAY CAP evvveevrreeerreaanns NOT CAP.vvreeerieeeirieeeireeeeieeeeeenns

= Chure danhi.........oooiiiie s

4. Cam két:

- Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctua ndi dung hd so dé nghi
cap/cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién dau tu kinh doanh di vat, ¢6 vat;

- Thuc hién dang cac quy dinh tai Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay 28 thang
11 ndm 2025 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap to chire, hudng
dan thi hanh Luat Di san vin héa va quy dinh ctia phap luat khac c6 lién quan.

Poi véi dé nghi cip Gidy chirng nhan

Can ctr diéu kién dau tu kinh doanh di vat, c6 vat quy dinh tai Nghi dinh sb
308/2025/NP-CP ngay 28 thang 11 nim 2025 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phap to chirc, huéng dan thi hanh Luat Di san van hoa, ....(tén co s6 kinh




doanh di vdt, ¢é vat).... tran trong dé nghi co quan chuyén mén vé van hoa cap tinh xem
xét cap Gidy ching nhan du diéu kién dau tu kinh doanh di vat, ¢ vat.

Doi voi dé nghi cfip lai Gié‘iv chirng nhan

Dé nghi cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién dau tu kinh doanh di vat, co vat.

Ly do cap lai:
- Gidy chimg nhan di duogc cap bi mat (néu 5 1y do bj mat);
- Gidy chimg nhén di duogc cip bi hong (néu rd 1y do bi hong);

- Thay di thong tin trong Gidy chimg nhan da dugc cip (néu rd nhitng thong tin
dé nghj thay d6i).

(Tén dia phuong), ngay .... thang......nam ...
PAI DIEN CO SO KINH DOANH DI VAT, CO VAT
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén, chire vu nguoi ky)



MAiu sb 56

....... (01)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... 02).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: .../.GCN-SVHTTDL (Tén dia phuong), ngay ... thang ... nam ...
GIAY CHUNG NHAN

PU PIEU KIEN PAU TU KINH DOANH DI VAT, CO VAT

NGUOI PUNG PAU CO QUAN
CHUYEN MON VE VAN HOA CAP TINH

Can cuw Ludt Di san van hoa ngay 23 thang 11 nam 2024,

Can cit Nghi dinh s6 308/2025/NP-CP ngay 28 thang 11 nam 2025 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp té chire, hwéng dan thi hanh Ludt Di sdan
van hoa;

Can cit Quyét dinh s6..../QD-UBND ngay .... thang ..... nam ...... ciia Uy ban nhdn
dan tinh/thanh pho ....... quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc

cua co quan chuyén moén vé van hoa cdp tinh.

CHUNG NHAN:

- Quyét dinh thanh lap (sb, ngay, thang, nim quyét dinh) hodc Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép hodc Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh (sd, ngay cap, noi

- S6 Can cude/Can cude cong dan/Ma sé dinh danh cé nhan:....................... ngay
CAD oo D01 CAP e

= Chire danh: ......oooiiiiii e

Gidy ching nhan nay duoc cip theo Quyét dinh s ....... ngay ..... thang ... nam....
cua ........ (nguwoi dieng dau co quan chuyén mén vé van héa cdp tinh) ... ...

NGUOI PUNG PAU CO QUAN
CHUYEN MON VE VAN HOA CAP TINH
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)



7. Cép lai Gidy chirng nhan da diéu kién diu tu kinh doanh di vat, ¢6 vat (QTS-7)

a) Co so phap ly

- Luat Di san van hoa nam 2024;

- Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay 28/11/2025 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap t6 chirc, hudng dan thi hanh Luét Di san van hoa.

- Can cr Quyét dinh s6 4884/QD/BVHTTDL ngay 26/12/2025 cta Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc
thay thé, stra doi, bd sung va b1 bai bo trong linh vuc di san van héa thudc pham vi chue
nang quan ly ciia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Quyét dinh sé 88/QD-TTPVHCC ngay 20/01/2026 ciia Trung tim Phuc vu
Hanh chinh cong vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc
thay thé, stra ddi, bo sung va bi bai bd trong linh vuc di sdn van hoa thudc pham vi, chirc
ning quan 1y ciia S& Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

b) Péi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: Co s kinh doanh di vat, c6 vat

¢) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Sé Vin hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

d) Thanh phén hé so

Ban Ban So

STT Tén hd so
enos chinh sao lwgng

Pon dé nghi cap lai Gidy chimg nhan di diéu kién dau
tu kinh doanh di vat, c6 vat theo Mau s6 57 tai Phu luc

1 . 01
[ ban hanh kém theo Nghi dinh s§ 308/2025/ND-CP |
ngay 28/11/2025 cua Chinh phu.
e) Cdch thirc, dia chi nép hé so, nhin két qud gidai quyét TTHC
STT Cich thirc ndp, nhan két qua Dia chi cu thé

Céc Chi nhanh Trung tam phuc vu

1 | Nop truc tié .
Op tryc ticp hanh chinh cong Thanh pho Ha Noi

2 | Thong qua dich vu buu chinh

3 | Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong qubc gia | Website: dichvucong.gov.vn

) Thoi gian gidi quyét, phi, Ié phi, mirc d6 cung cép dich vu cong trwc tuyén

Thoi gian giai quyét Mikc thu Cung cip
(tinh méi ngay 08 gio lam viéc) (PVT: Viét Nam dong) dich vu
T id Gi¢ 1am , | congtryc
Ngay lam viéc vige Phi L¢ phi tuyén
05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd 40 Khong quy dinh Toan trinh




so hop 1€

g) Cdc biéu méu trong gidi quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co sé phap ly

Pon dé nghi cip lai Gidy chimg
1 |nhan du diéu kién dau tu kinh
doanh di vat, c¢b vat

Nghi dinh s
28/11/2025 ciia Chinh phu.

Theo MAu sd 57 tai Phu luc I ban hanh kém theo
308/2025/Nb-CP

ngay

Gidy ching nhan du diéu kién

dinh  s0

Theo MAu sd 56 tai Phu luc I ban hanh kém theo

2 ) : . : Nghi 308/2025/ND-CP  ngay
dau tu kinh doanh di vat, c0 vat '
au fr i doanft L val, covat 1 58/11/2025 caa Chinh phu.
h) Quy trinh gidi quyét
R | Don vi/nguoi . ) N Thoi gian
Tén budc N Noi dung cong viéc L A
thuc hién giai quyet
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so (Uu
tién huéng dan nodp ho so truc tuyén)
- Trudng hop hd so chua ddy du hoic
khong hop 1&: huéng din, bd sung hoan
Buée 1 thi?n h?)A SO ;Véo Phléu yéAu cau bd sung,
g L hoan thién hé so gui cé nhan.
Tiép nhan | Chinhanh . R 2 AL
o A - Truong hop khong thudc tham quyén tiép s
ho so, Trung tam oy ey o <+ | 04 gio lam
N . nhan ho so: Can b0 tiép nhan 13p Phicu tur A
luan phuc vu hanh s R R viéc
2 v A , R choi ti€ép nhan ho so giri ¢4 nhan.
chuyén ho chinh cong . - ) .
S0 - Trudong hop ho so day du, hop 1€: s6 héa ho
so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh va giri Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho ca nhan; chuyén dén co
quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy
trinh quy dinh.
Lanh @

Budc 2 fm aoq 04 0ids 13
Phin cong Ifh01.1quuavn Phén cong chuyén vién thu 1y ho so gl.(f am
i IV 1y Di san van viee

y ho4
Tham dinh hd so: Chuyén vién thu Iy hd so
Buée 3 can cu cac van ban phap quy, quy dinh, huéng
Thim Chuyén vién | din... tién hanh thdm dinh tinh ddy du, hop 1& | 16 gio 1am
thu Iy hd so | ctia ho so, thyc hién danh gia/tham dinh thyc viée

dinh ho so

té, thu phi, 18 phi (néu co):

- Truong hop hd so dat yéu cau: tién hanh




R , | Don vi/nguoi .. . . Thoi gian
Tén buoc o Noi dung cong viéc . P
thuc hién giai quyet
budr tiép theo
- Du thao gidy phép.
Chuyén vién ’ .g y‘p P 04 gio lam
1A - Hoan thi¢n ho so, 1ap bao céo trinh 1anh dao A
thu 1y ho so . ) vige
phong xem xét
] Lanh dao phong xem xét ho so:
Bll’O’c 4 ~ , X N ~ , - <A r
A Léanh dao - Ky s6 du thao Thong bao hoac Giay phép
allll‘ 20 Phong Quén trinh 1anh dao S& xem xét 04 gio lam
on e e . . A
lem x§ ¢ ly Di san van | Truong hop khong dong v chuyén lai Chuyén vige
ho ‘A TP A AR A A
phé duyét oa V~1€n’ thu Iy ho so y€u cau bd sung ho so (néu
0 ly do)
Buéce 5 Lanh dao S& xem xét:
Lanh dao - Khong dong y: Chuyén lai Phong QLDSVH 1
. , , .S 04 gio lam
co quan | Lanhdao SO | dé stra doi, bo sung, 1am rd. vide
xem xét - Bong ¥: Ky s6, phé duyét két qua. '
phé duyét
Buéce 6
Hoan N . PO , A A -
hidn vi B0 phan van | BDong dau gidy chung nhan, luu ho so theo doi
thicn va thu va chuyén két qua vé bo phan TN&TKQ.
luu trir ho
SO
. . X . : 04 gio lam
Tat ca két qua TTHC luu tai Kho két qua dién viee
. Chinhanh | tr tap trung. ’
Buwdc 7 A T Y T P
Tri kbt Trung tdim | - Xac nhan két qua trén HE thong thong tin giai
ra i ¢ phuc vu hanh | quyét TTHC.
ua , A . . .
1 chinh cong | - He théng tw dong giri két qua dén t6 chirc, cé
nhan trén Céng dich vu cong.
40 gio' lam

Tong thoi gian

viée




Mau s6 57
TEN CO SO KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
DI VAT, CO VAT Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
PU PIEU KIEN PAU TU KINH DOANH DI VAT, CO VAT

Kinh gui: Nguwoi diing dau co quan chuyén mén vé van hoa cap tinh .........

- Quyét dinh thanh lap (sd, ngdy, thang, nim quyét dinh) hodc Gidy ching nhan
ding ky doanh nghiép hodc Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh (sd, ngdy cép, noi

[¢7:10) R

2. Nguwoi dai dién theo phap luat:

= HO VA 18N (VIEt CHIF I HOG) e

- S6 Can cu’c')”c/Cén cudc cong flén/Mﬁ s6 dinh danh ca nhan:
............................. NZAY CAP .eveveevveeenreeennes NOT CAPvvieeiiiieeiie e

= Chure danhi.........oooiiiie s

4. Cam két:

- Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctua ndi dung hd so dé nghi
cap/cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién dau tu kinh doanh di vat, ¢6 vat;

- Thuc hién dang cac quy dinh tai Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay 28 thang
11 ndm 2025 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap to chire, hudng
dan thi hanh Luat Di san vin héa va quy dinh ctia phap luat khac c6 lién quan.

Poi véi dé nghi cip Gidy chirng nhan

Can ctr diéu kién dau tu kinh doanh di vat, c6 vat quy dinh tai Nghi dinh sb
308/2025/NP-CP ngay 28 thang 11 nim 2025 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phap to chirc, huéng dan thi hanh Luat Di san van hoa, ....(tén co s6 kinh




doanh di vdt, ¢é vat).... tran trong dé nghi co quan chuyén mén vé van hoa cap tinh xem
xét cap Gidy ching nhan du diéu kién dau tu kinh doanh di vat, ¢ vat.

Doi voi dé nghi cfip lai Gié‘iv chirng nhan

Dé nghi cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién dau tu kinh doanh di vat, co vat.

Ly do cap lai:
- Gidy chimg nhan di duogc cap bi mat (néu 5 1y do bj mat);
- Gidy chimg nhén di duogc cip bi hong (néu rd 1y do bi hong);

- Thay di thong tin trong Gidy chimg nhan da dugc cip (néu rd nhitng thong tin
dé nghj thay d6i).

(Tén dia phuong), ngay .... thang......nam ...
PAI DIEN CO SO KINH DOANH DI VAT, CO VAT
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén, chire vu nguoi ky)



MAiu sb 56

....... (01)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... 02).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: .../.GCN-SVHTTDL (Tén dia phuong), ngay ... thang ... nam ...
GIAY CHUNG NHAN

PU PIEU KIEN PAU TU KINH DOANH DI VAT, CO VAT

NGUOI PUNG PAU CO QUAN
CHUYEN MON VE VAN HOA CAP TINH

Can cuw Ludt Di san van hoa ngay 23 thang 11 nam 2024,

Can cit Nghi dinh s6 308/2025/NP-CP ngay 28 thang 11 nam 2025 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp té chire, hwéng dan thi hanh Ludt Di sdan
van hoa;

Can cit Quyét dinh s6..../QD-UBND ngay .... thang ..... nam ...... ciia Uy ban nhdn
dan tinh/thanh pho ....... quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc

cua co quan chuyén moén vé van hoa cdp tinh.

CHUNG NHAN:

- Quyét dinh thanh lap (sb, ngay, thang, nim quyét dinh) hodc Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép hodc Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh (sd, ngay cap, noi

- S6 Can cude/Can cude cong dan/Ma sé dinh danh cé nhan:....................... ngay
CAD oo D01 CAP e

= Chire danh: ......oooiiiiii e

Gidy ching nhan nay duoc cip theo Quyét dinh s ....... ngay ..... thang ... nam....
cua ........ (nguwoi dieng dau co quan chuyén mén vé van héa cdp tinh) ... ...

NGUOI PUNG PAU CO QUAN
CHUYEN MON VE VAN HOA CAP TINH
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)



8. Cép lai Chirng chi hanh nghé kinh doanh di vat, c6 vat (QTS-8)

a) Co so phap ly

- Luat Di san van hoa nam 2024;

- Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay 28/11/2025 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap t6 chirc, hudng dan thi hanh Luét Di san van hoa.

- Can cir Quyét dinh s6 4884/QD/BVHTTDL ngay 26/12/2025 ctia Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc
thay thé, stra doi, bd sung va b1 bai bo trong linh vuc di san van héa thudc pham vi chue
nang quan ly ciia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Quyét dinh sb 88/QD-TTPVHCC ngay 20/01/2026 cua Trung tim Phuc vu
Hanh chinh cong vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc
thay thé, sta dé)i, bd sung va bi bai bo trong Iinh vuc di sdn van hoa thudc pham vi, chirc
nang quan 1y ciia S& Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

b) Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

¢) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Sé Vin hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

d) Thanh phin hé so

TT Tén hd so Ban ) Ban 50
chinh sao lwgng
Pon dé nghi cap lai Chung chi hanh nghé kinh doanh
|| divat, co vat theo Mau s6 60 tai Phy luc I ban hanh . o1

kém theo Nghi dinh sé 308/2025/ND-CP ngay
28/11/2025 ctua Chinh phu.

Truong hop b sung ndi dung hanh nghé hoic c6 su
thay doi thong tin duoc ghi nhin trong Ching chi hanh
nghé kinh doanh di vat, c6 vat da cap, ca nhan phai gui
kém theo hd so cac ban sao co chimg thuc hoic ban
sao co xudt trinh ban chinh dé ddi chiéu (truong hop
2 | ndp hd so truc tiép); ban sao c6 ching thuc (trudng X 01
hop giri hd so truc tuyén hodc qua duong buu dién)
ching chi, chimg nhan quy dinh tai diém b khoan 5
Piéu 82 Nghi dinh s6 308/2025/NP-CP ngay
28/11/2025 ctia Chinh phii d6i v6i ndi dung hanh nghé
bd sung.

e) Cdch thirc, dia chi nép hé so, nhin két qud gidai quyét TTHC

STT Cich thirc ndp, nhan két qua Dia chi cu thé

Céc Chi nhanh Trung tam phyc vu

1 | Nop truc tié : i
op truc tiep hanh chinh cong Thanh pho Ha Noi

2 | Thong qua dich vu buu chinh




3 | Truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia

Website: dichvucong.gov.vn

) Thoi gian gidi quyét, phi, Ié phi, mivc d¢ cung cdp dich vu céng trwe tuyén

Thoi gian giai quyét Mirc thu Cung cép
(tinh méi ngay 08 gio lam viéc) (PVT: Viét Nam dong) dich vu
cong truc
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi L¢ phi tuyén
05 ngay lam viéc ké tir khi nha .
neay %m :/le':c © uA Hian 40 Khong quy dinh Toan trinh
du ho so hop 1€
g) Cdc biéu méu trong gidi quyét TTHC
STT Tén biéu mau Co sé phap ly

vat

Pon d& nghi cip lai Chtng chi
1 | hanh nghé kinh doanh di vat, co

Theo MAu s6 60 tai Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 308/2025/NP-CP ngay 28/11/2025
cua Chinh phu.

Chung chi hanh nghé kinh doanh

Theo MAu s6 59 tai Phu luc I ban hanh kém theo

2 | Nghi dinh s6 308/2025/NP-CP ngay 28/11/2025
di vat, co vat \ . ,
cua Chinh phu.
h) Quy trinh gidi quyét
. ) Don vi/nguoi . . N Thoi gian
Tén budc o Noi dung cong viée L B
thuc hién giai quyet
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so (Uu
tién huéng dan nodp ho so truc tuyén)
- Trudng hop hd so chua ddy du hoic
khong hop 1&: huéng din, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung,
Buéc 1 ) hoan thién ho so gui ca nhan.
Tibo nha Chi nhanh Truome hop khone thube thi N
:ep n :{n Trung tam - Aruorig op onig t' Auc_)c tA amA quye‘n, tiep 04 giy 1am
ho so, luan . nhan ho so: Can b0 ti€ép nhan 13p Phiéu tur A
> . | phuc vu hanh s R R viéc
chuyén ho . N choi tiép nhan ho so giri ¢4 nhan.
chinh cong . ; ) .
so - Truong hop ho so day du, hop 1¢: so hda ho
so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh va giri Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho ca nhan; chuyén dén co
quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy
trinh quy dinh.
Budc 2 Lanh dao 04 gids 13
. A o
Phin cong | Phong Quén ly | Phin cong chuyén vién thyu 1y ho so %liéc am
xu ly Di san van hoa ’




Pon vi/nguoi

Thoi gian

Tén budc . Noi dung cong viéc . R
thuc hién giai quyet
Tham dinh hd so: Chuyén vién thu Iy hd so
can cu cac van ban phap quy, quy dinh, huéng
Chuvén via dan... tién hanh tham dinh tinh day du, hop 1é 16 it 1
b ui],erlll :/1en ctia hd so, thuc hién danh gié/thém dinh thuc gl,(f am
Buge3 | WY ROST & iy phi, 1¢ phi (ndu co): vice
.Tha&n - Truong hop hd so dat yéu cau: tién hanh
dinh ho so bude tiép theo
- Dy thio gidy phép.
Chuyén vién " % YF P o 04 gio lam
LA - Hoan thi¢n ho so, 13p bao céo trinh 1anh dao A
thu 1y ho so . ) VigC
phong xem xét
i Lanh dao phong xem xét ho so:
Bude 4 Ky s6 dy thao Thong bdo hodic Gidy phé
Lanh dao Lanh dao . Y S~O u aoq ong’ 40 TIOHE MY PREP 1
) : . .| trinh 1anh dao S& xem xét 04 gio lam
phong xem | Phong Quén ly Trudne hoo khone déng v chuvén lai Chuv viee
xét phé | Disan van hoa .I'}l’O’l’lg Op N ong A on§ y C; uyen E.li uye:n ’
duyét vién thu Iy ho so y€u cau bo sung ho so (néu
) 10 1y do)
Buoce S Lanh dao So xem xét:
Lanhdgo | | - Khong déng ¥: Chuyén lai Phong QLDSVH | 04 gios 1am
coquan | LanhdaoS¢ | .. . T.. = s o
) de stra doi, bo sung, 1am rd. viéc
xem Xet D;\ r.K, A h/\d A k/( 5
phé duyét -Dong y: Ky s0, phe duyet ket qua.
Budc 6 - Van thu phat hanh van ban (Chung chi), tra
Hoan két qua Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh
thién hd B0 phan van | chinh cong.
50, phat thu - Tra két qua giai quyét TTHC ban gidy (néu
hanh van T6 chtre/ Cong dan c6 yéu cau)
ban 04 gior 1am
Tt ca két qua TTHC luu tai Kho két qua dién vige
. Can bo Chi LA
Buwoce 7 tu tap trung.
. nhanh Trung , A <Atk N
Tra két tam phuc vu - Xé4c nhan két qua trén He thong thong tin giai
4 giai o ét TTHC.
qua gidl | b chinn | AWV TTHC , o
quyet cong - Hé thong tu dong giri két qua dén to chire, ca
nhan trén Céng dich vu cong.
40 gio' lam

Tong thoi gian

viéc




Miu s6 60
CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

(Tén dia phuwong), ngay ... thang .... nam ...

PON PE NGHI CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE
KINH DOANH DI VAT, CO VAT

Kinh gui: ..o, (03) i
1. Tén t chirc/ca nhan d& nghi (Viét chif in hOG):...........oooeeeeeeeeeeeeeeeeee.
- S6 Can cude/Can cude cong dan/M3 sd dinh danh cd nhan..................... ngay
(671 o RS 10001 I | o USSR
- Ngay thang nam sinh: ........ [oieeernnn ovieeereeaannnn.
- Dia chi thuong trlli......c.oeiie e
o 5155 s 11 Vo -3 LR

2. Nguoi dai dién theo phap luat (d@6i vdi 16 chirc):
= HO VA tEN (VIEt CRIF i1 HOA): e
-ChUic VU oo Dién thoai: ...ccvvvvveeiiiiiiiiiie

Poi vii dé nghi cAp Chirng chi

3. (Néu chi tiét vé trinh do chuyén mon, nghiép vu va kinh nghiém lién quan t&i
di vat, ¢b vat clia to chirc/ca nhan dé nghi cdp Chung chi).

4. Can ctr quy dinh cta phap luat vé di san vin hoa, tran trong dé nghi ngudi ding
dau co quan chuyén mon vé van héa cap tinh cap Ching chi hanh nghé kinh doanh di vat,
covatcho ........ (tén 16 chirc/cd nhan dé nghi cap Ching chi) ........

5. Cam két: Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia ndi dung ké khai trong don
va s€ hanh nghé kinh doanh di vat, c6 vt theo ding quy dinh cia phap luat sau khi duoc
cip Chumng chi.

Poi voi dé nghi cap lai Chirng chi

3. Noi dung: D& nghi cap lai Chimg chi hanh nghé kinh doanh di vat, ¢ vt.

Ly do cép lai:

- Chimg chi di dugc cap bi mat (néu 13 Iy do bi mat);



- Chirng chi da dugc cip bi hong (néu rd 1y do bi hong);

- Thay d6i thong tin trong Chtng chi dd dugc cip (néu rd nhimg thong tin dé
nghi thay doi).

5. Cam két:

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyuc cia ndi dung ho so xin dé nghi
cap lai Ching chi hanh nghé kinh doanh di vat, ¢6 vat;

- Thyc hién dGng cac quy dinh tai Nghi dinh s6 308/2025/NP-CP ngay 28 thang
11 nam 2025 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap to chirc, huéng
dan thi hanh Luat Di san vin héa va quy dinh ctia phap luat khac c6 lién quan./.

CO QUAN/TO CHU'C/CA NHAN PE NGHI
(Ky va ghi ro ho tén;
ky, déng ddu va ghi ré ho tén,
chire vu nguoi ky (néu la t6 chirc))



MAiu s6 59

Trﬁch nhiém cia ngudi ﬂum:
cap Chirng chi hanh nghé:
- Thyc hién hoat déng kinh
doanh di vit, cd vit trong
pham vi cho Ehép cua Chimg
chi hanh nghe;
- Tuén thu cdc quy dinh cta
phdp ludt vé di san vin hoéa,
vé kinh doanh va céc quy
dinh cua phap luét khac co
lién quan;
- Khong duge cho nguoi
khac thué, muon hodc sir
dung Chimg chi hanh nghé;
- Khoéng tay xoa, sira chira
Chimg chi hanh nghé;
- Xuat trinh khi ¢c6 yéu cdu
clia co quan c6 thim quyén.
(Trang 4 - mdt ngodai )

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Twr do - Hanh phic

CHUNG CHI
HANH NGHE KINH DOANH
DI VAT, CO VAT

(Trang 1 - mdt ngoai)

A e CO QUAN CHUYEN MON VE
nguis duge clp VAN HOA CAP TINH
Chimg chi - —
(déng déu néi
4:.:::11 o guan
edap Chirng chi) .
= SR IR IR PIERE oo om0
. - Ngay thang ndm sinh: ............cccovinee.
Chir ky cua ngwai dwoc cap = 150 el GwpOmE B v venssnorsnssisnsanmnanes
Chimg chi SRR
- Pugc phép hanh nghé hoat dong kinh doanh
Thong tin cia nguwoi dwge | | di vat, cd vat.
cip Chiing chi: Chimg chi c6 gid tri trén pham vi toan quéc dén
- S6 Cﬁn cude/Céin cude cong | | ngay:.../ .../ ...
dan/Ma sb dinh danh ca nhén ..
cép ngay .../.../.. noi cép...... L. AT
- Quéc uch — NGUOI PUNG PAU
CO QUAN CHUYEN MON
Chimg chi sé: VE VAN HOA CAP TINH

(Trang 2 - mdt trong)

(K¥, dong ddu va ghi rd ho tén)

(Trang 3 - mat trong)
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